Fecha de visita: miércoles 07 de mayo de 2025
Lugar: Municipio de San Blas, Nayarit,

Objefivo: Redlizar el levantamienio de inventario de bienes muebles e inmuebles
en las Unidades Académicas de la Escuela Nacional de Ingenieria Pesquera y
Unidad Académica Preparatoria No. 12

En cumplimiento del Reglamento General del Patrimonio de la Universidad
Auténoma de Nayarit y conforme a o establecido en el Manual de
Procedimientos de la Direccion de Patfrimonio, se realizé una visita a las Unidades
Académicas Escuela Nacional de Ingenieria Pesquera y Preparatoria No. 12
ambas ubicadas en el municipio de San Blas Nayarit, con el objetivo de llevar
acabo el levantamiento de inventario de bienes muebles e inmuebles
correspondiente a las unidades académicas.

Dicho procedimiento de Levantamiento de inventario se llevé acabo siguiendo
lo establecido en la normatividad en la materia, el cual contempla las siguientes
elapas:

1. Planeacién de la Visita.

» Coordinaciéon con la administracién de las Unidades Académicas
para definir el alcance y logistica de la actividad.

» Verificacion de registros previos en la base de datos del sistema de
administracién de inventarios (SAl)

2. Verificaclén fisica exhaustiva (barrido).

» Inspeccién detallada de todos bienes muebles e inmuebles
existentes en las instalaciones de las respectivas unidades
académicas.

» Registro de cada activo, incluyendo su ubicacién, estado fisico y
caracteristicas especificas.

» Cruce de informacién con los datos disponibles en el sistema
patrimonial.

3. Documentacién y Actualizacién del Inventario:

» Captura de la informacion en el sistema de administraciéon de inveniario
» Generacion de reportes que reflejan el estado actualizado de los bienes.



> Identificacion de inconsistencias y acciones correclivas en caso de
bienes no localizados o registros desactualizados de los bienes y los
resguardantes de estos.

4. Validacién y Reporte Final

» Consolidacién de los datos obtenidos y elaboracion del informe de
levantamiento

» Presentacion de resultados a la Direccién de Patrimonio y autoridades

correspondientes

Definicién de acciones futuras para la correcta administracion de los

bienes patrimoniales.

» Levantamiento de actas circunstancia en el que se asienta el
procedimiento respectivo.
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Este procedimiento alineado con el articulo 4 del Reglamento General del
Patrimonio Universidad Auténoma de Nayarit, garantiza la adecuada
administracién, control y conservacién del Patrimonio, fortaleciendo la
transparencia y eficiencia en la gestién patrimonial de la Universidad, asi mismo
dichas acciones se encuentran alineadas al Plan de Deasarrollo Instifucional en el
eje de estratégico de Gestién y Buen Gobierno y del programa de Preservacion
y cuidado del patrimonio universitario.



ACUSE

Qe“m"gr“i‘ta Oficio NGmero UAN/SADMON/321/2025
y Tepic, Nayarit; a 05 de mayo de 2025

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

DIRECTOR DE LA U.A. ESCUELA NAC. DE ING. PESQUERA

DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

PRESENTE:

Asunto: Levantamiento de Inventario

Por este conducto reciba un cordial saludo, ocasién que aprovecho para dirigirme
a usted, de conformidad con las facultades y obligaciones conferidas en el articulo
52 fraccién |y VI del reglamento para la Administracién General de la Universidad
Auténoma de Nayarit en relacién al registro, control y actualizacién de los bienes
muebles e inmuebles que forman parte del inventario de la universidad,

En tal sentido le comunico que el dia miércoles 07 de mayo de 2025 de dos mil
veinticinco a partir de las 09:00 a.m. el personal de la coordinacién de inventarios
de esta direccidn visitara la direccién a su cargo para llevar a cabo el respectivo
levantamiento de inventario.

Agradeciendo las atenciones y facilidades que pueda proporcionameos para la
realizacion de los mismos, asi mismo gire sus instrucciones a los titulares de las éreas
con que cuenta la direccion para llevar a cabo dicha revisidn.

Sin ofro particular, quedo a sus érdenes para cualquier aclaracién al respecto.
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ASUNTO: OFICIO DE COMISION.

C. Sergio Casillas Jauregul

Puesto: Chofer de Autobis.

No. de Empleado: 48850

Adscripcion: Direccién de Patrimonio.

por este conducto, le informo que se le ha comisionado para realizar el traslado de personal
administrativo y funcionarios a la Unidad Académica Escuela Nacional de Ingenierfa Pesquera
y la Unidad Académica Preparatoria No. 12 ambas con sede en San Blas.

Con motivo de: Realizar el levantamiento de Inventario de bienes muebles e inmuebles y
reunién con personal en temas de transparencia.

El punto de partida serd en el estacionamiento norte, la salida estd programada para el dia 07
de mayo del presente afio a las 08:00 hrs.

El vehiculo asignado es: HYUNDAI STAREX 2020 con No. DE SERIE: KMFWB3WRILU139685 y
PLACAS RGL-366-A del estado de Nayarit, propiedad de la Universidad Auténoma de Nayarit la
cual se encuentra bajo el resguardo de la Direccién de Patrimonio, mismo que se utiliza para las
visitas de campo a las Unidades Académicas locales y fordneas, congresos, visitas a lugares de
indole académico o cualquier tipo de actividades solicitadas que puedan ser cubiertas por este
tipo de transporte.

Se le solicita de la manera més atenta a las autoridades civiles y militares su valioso apoyo para
que brinden todas las facilidades necesarias, a fin de que el operador lleve a cabo su comision.

FIRMA DE RECIBIDO AUTORIZA LA COMISION
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Tepic Nayarit; a 06 de Mayo del 2025.

OFICIO DE COMISION

el municipio de San Blas, Nayarit.

actividad denominada: REVISION DE INVENTARIO INSTITUCIONAL.
El dia: 07 de Mayo del 2025 con un horario a partir de las 8:00 am. hasta terminar.
Adscripcién: Escuela Nacional de Ingenieria Pesquera.

Reciben la comision:

Lic. Cristhian Fernando Leén Noyola No, Empleado 204140 puesto administrativ
Lic. Esatl Alonso Solérzano Nava No. Empleado 65720 puesto administrativo

: é AUTORIZA

LA COMISION

: Auténoma sy,
iz J de Nayarit Q
“NOAD ACADEMICA ESCUELA |

1LACIONAL DE INGENIERIA PESQUERA
DIRECCION

Reynosa
Directora de Patrimonio Universidad

Universidad
Autonoma

COPIAS: ARCHIVO. ;
: 51’1 de Nayarit

SECRETARIA UE AL INIS TRALION

e e A e e e < 2 - ma— s

alit

Por este conducto, le informo gue se le ha comisionado para llevar a cabo la visita de trabajo en:

Con motivo de: visita de trabajo a Escuela Nacional de Ingenieria Pesquera para realizar la

Lic. Nury Monserrat Romero Gutiérrez No. Empleado 89350 puesto administrati¢ Nty Roviae
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Por este conducto, le informo qhe se le ha comisionado para llevar a cabo la visita de trabajo
en: el municipio de San Blas, Nayarit.

Con motivo de: visita de trabajo a la Unidad Académica de U.A ESC. NAC. ING. PESQUERA
para realizar la actividad denominada LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO INSTITUCIONAL
2025.

Los dias: 07 de Mayo del 2025 con un horario a partir de las 8:00 am hasta finalizar.

Adscripcion: Direccién de Patrimonio de la Secretaria de Administracién

~

Reclben la comisién:

Lic. Mario Alberto Bibriesca Acosta No. Empleado 72411 puesto administrativo
Lic. Yosimar Sanchez de la Paz No. Empleado 77850 puesto administrativo

AUTORIZA LA COMISION
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Ing Paola DeLa Gradilla Muﬁoz Reynosa
Directora de Patrimonio
Universidad Auténoma de Nayarit
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